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PROCEDURARIVOLTAAL PERSONALEINTERNO

Per la selezione di tutor, esperti e figure aggintive dei moduli del progetto
del Progetto "La favola dell'infanzia" nell'ambito del PON - FSE- "Per la
Scuola, competenze e ambienti per l'apprendimento" relativo al Fondo
Sociale Europeo Programmazione 2014-2020- Avviso Prot.n.
AOODGEFID/1954 del 21/02/2017.

Codice Progetto: 10.2.1A-FSEPON-CA-2017-199

CUP: B37118075490007

LA DIRIGENTE SCOLASTICA

VISTO il testo del Programma Operativo Nazionale - FSE - 2014 IT 05 M 20
001 "Per la Scuola competenze e ambienti per l'apprendimento" relativo al
Fondo Sociale Europeo - Programmazione 2014-2020;
VISTO l'Avviso Pubblico per la presentazione delle proposte relative a "Progetti
di inclusione sociale e lotta al disagio nonché per garantire l'apertura delle scuole
oltre l'orario scolastico soprattutto nelle aree a rischio e in quelle periferiche" del
PON-FSE- "Per la Scuola competenze e ambienti per l'apprendimento" Asse 1-
Ob. Specifico 10.2 "Riduzione del fallimento precoce e della dispersione scolastica
e formativa" AzionelO.2.1A "Azioni per la scuola - competenze e ambienti per
l'apprendimento specifiche per la scuola dell'infanzia (linguaggi e multimedialità -
espressionecreativaespressivitàcorporea) Prot.n. AOODGEFID/1954 del 21/02/2017
VISTA la delibera n. 32 del Collegio dei Docenti n. 1 del 05/09/2017 relativa
all'approvazione del progetto "La favola dell'infanzia" nell'ambito del PON-FSE "
Prot.n. AOODGEFID/1954 del 21/02/2017.;
VISTA la Nota MIUR con graduatoria definitiva dei progetti valutati
positivamente prot. n. 38439 del 29 dicembre 2017 ;
VISTA la Nota MIUR Prot. AOODGEFID/1954 del 21/02/2017 Fondi
Strutturali Europei
- Programma Operativo Nazionale "Azioni per la scuola - competenze e
ambienti per l'apprendimento specifiche per la scuola dell'infanzia (linguaggi e
multimedialità espressione creativa espressività corporea)"



scolastica e formativa. Azione 10.2.1 - I Autorizzazione Progetto.;
VISTO il Decreto Interministeriale n. 44 del 1 febbraio 2001 "Regolamento concernente
le Istruzioni generali sulla gestione amministrativo-contabile delle istituzioni
scolastiche" ;
VISTO il Decreto Legislativo 50/2016 "Attuazione delle Direttive 2014/23/UE,
2014/24/UE e 2014/25/UE Nuovo Codice degli Appalti;
VISTI i Regolamenti UE n. 1303/2013 recante disposizioni generali sui Fondi Strutturali
e di investimento europei e n. 1304/20013 relativo al FSE
VISTA la delibera n. 17 del Collegio dei Docenti n. 3 del 22/11/2016 con cui sono
definiti i criteri generali per l'individuazione di tutor, esperti e valutatore del Piano
Integ rato di Istituto;
RILEVATA la necessità di impiegare tra il personale interno n. 3 figure di DOCENTE
TUTOR, 3 FIGUREdi esperti e 3 FIGUREdi figure aggiuntive per lo svolgimento
delle attività formative relative ai moduli didattici del PONsopra citato;

EMANA

IL SEGUENTEBANDODI SELEZIONEPERTITOLI COMPARATIVI
AI fine del reclutamento di tutor interni, Esperti interni e figure

aggiuntive per i seguenti moduli

OBIETTIVI CONTENUTIMODULI DESTINATARI DURATA RISORSE

10.2.1A Titolo proposta: Allievi Scuola Modulo 30 1 Tutor (30h.)
Azioni specifiche EASYENGLlSH INFANZIA ore 1 Esperto (30h)
per la scuola Tipologia modulo: 1 Figura aggiuntiva
dell'infanzia educazione bilingue (20h)

10.2.1A Titolo proposta: Allievi Scuola Modulo 30 1 Tutor (30h.)
ore

Azioni specifiche PRIMA MUSICA INFANZIA 1 Esperto (30h)
per la scuola Tipologia modulo: 1 Figura aggiuntiva
dell'infanzia Musica (20h)
10.2.1A Titolo proposta: Allievi Scuola Modulo 30 1 Tutor (30h.)

ore
Azioni specifiche IL MONDOA COLORI INFANZIA 1 Esperto (30h)
per la scuola Tipologia modulo 1 Figura aggiuntiva
dell'infanzia Espressione creativa (20h)

pittura e
manipolazione

L'impegno orario è specificato nelle singole azioni.
Per i tutor, gli esperti e per le figure aggiuntive si specifica e si richiede quanto segue:

COMPETENZE INFORMATICHE CERTIFICATE; TITOLI CULTURALI; INCARICHI; ANZIANITA' DI SERVIZIO;
CAPACITA' RELAZIONALI; CONOSCENZA E PADRONANZA DELLE PIATTAFORME DEI SISTEMI
INFORMATIVI DI GESTIONE PON, FESR, IFTS, ALTRI;
(tabella allegata)

II compenso orario è di € 30,00, lordo Stato, complessivi e onnicomprensivi per i tutor (30h) e le figure aggiuntive
(20h).

Il compenso orario per gli esperti è di C 70,00, lordo Stato, complessivi e onnicomprensivi
(30 h).



Si precisa, inoltre, che il pagamento sarà commisurato al numero delle ore effettivamente
svolte, stante la presenza degli alunni necessaria per garantire la realizzazione del percorso
formativo (cfr. parag. 2.1 dell'Avviso Pubblico di riferimento).

Art.l: Requisiti per la partecipazione e criteri di selezione
Possono partecipare alla selezione per la figura di tutor, esperto o figura aggiuntiva i docenti
della Scuola dell'infanzia, della Scuola Primaria e della scuola Secondaria di I grado. Ogni
candidato può richiedere uno o più moduli di interesse, anche per la scuola diversa da quella
di servizio. L'incarico verrà assegnato con priorità ai docenti del medesimo ordine di scuola in
cui gli stessi prestano servizio.

Art. 2 MODALITA' DI PRESENTAZIONE DELLE DOMANDE DI PARTECIPAZIONE.
I docenti interessati potranno presentare domanda di partecipazione, sul modello allegato
predisposto dalla Scuola. Non è necessaria la presentazione del Curriculum Vitae perché già
agli atti della scuola, a meno che non vi siano dei cambiamenti o per i docenti assegnati e/o
trasferiti per l'anno scolastico 2018/2019. Le domande, sottoscritte e compilate in ogni parte,
devono essere consegnate, all'Ufficio di Segreteria in busta chiusa recante la dicitura "Istanza
per /'incarico di (scegliere i profilo di preferenza) TUTOR, ESPERTO, FIGURA
AGGIUNTIVA, del PIANO PON FSE 2017-18" , entro e non oltre le ore 12,00 del
giorno 22/09/2018.
Si precisa che pur essendo possibile presentare domanda per tutti e tre i profili e
seppure si occupi un posto utile nelle tre graduatorie (tutor, esperto, figura
aggiuntiva) a ciascun docente sarà assegnato un solo incarico.
Si invitano, pertanto, i candidati, ad indicare l'ordine di priorità dell'incarico per cui si
presenta la candidatura.

ART. 3 - VALUTAZIONE DELLE DOMANDE

La valutazione delle domande sarà effettuata dal Gruppo Operativo del Piano sulla base della
tabella di valutazione dei titoli di seguito riportata, FERMORESTANTEIL PUNTO1:

REQUISITI TITOLI/INCARICHI PUNTEGGIO

COMPETENZE POSSESSO ECDL, EIPASS O PUNTI 5
INFORMA TICHE ALTRA CERTIFICAZIONE
CERTIFICA TE INFORMATICA

LAUREA

• Fino a 88 Punti 5•• 89-95/110 Punti 6•• 96-102/110 • Punti 7 Uno• 103-109/110 • Punti 8 esclude
• 110/110 • Punti 9 l'altro
• Il0elode/110 • Punti lO

DIPLOMA ABILITANTE PUNTI 3

PARTICOLARI PUNTI 3 per ogni
ABILITAZIONI/CERTIFICAZIONI specifico modulo

TITOLI RELATIVE AI MODULI DEL
PROGETTO

-- ---- - - - -----------------------------------------------------------------------------



CULTURALI ALTRI TITOLI CULTURALI
ATTINENTI ALLA FIGURA

RICHIESTA (altra laurea, PUNTI l
master di I e Il livello,
pubblicazioni, corsi di fino a un max di 3
formazione e
specializzazione nel settore
di pertinenza)

ESPERIENZE PREGRESSE IN PUNTI 2
ATTIVITÀ DI DOCENZA DI
PROGETTI PON,POR,FESR,IFTS fino a un max di 6

ESPERIENZE PREGRESSE IN PUNTI 1
ATTIVITÀ DI TUTOR CON
RIFERIMENTO A PROGETTI

INCARICHI PONIPOR per ogni progetto fino ad
un max di punti 5

ESPERIENZA DI FACILITATORE PUNTI l
PON

per ogni esperienza fino ad
un max di punti 2

ESPERIENZA DI VALUTATORE PUNTI l
PON

per ogni esperienza fino ad
un max di punti 2

PROGETTAZIONE PON PUNTI l

ANZIANITÀ DI ESPERIENZA DI DOCENZA A PUNTI l
SERVIZIO TEMPO INDETERMINATO

per ogni anno scolastico
fino ad un max di punti 3

RELAZIONI CORSI DI PERFEZIONAMENTO PUNTI 2
CERTIFICATI RELATIVI A:
COMUNICAZIONE
EFFICACE,DINAMICHE DI
GRUPPI E CLIMA D'AULA,
ECC....

CERTIFICAZIONI/ATTESTATI PUNTI l
CORSI SU METODOLOGIE
DIDATTICHE INNOVATIVE fino a un max di 3

PARTECIPAZIONE AD PUNTI l
ATTIVITÀ DI FORMAZIONE
ATTINENTI LE TEMATICHE fino a un max di 3DELPNSD

CONOSCENZA E PADRONANZA DELLA PUNTI l
PIATTAFORMA DEL SISTEMA INFORMATIVO DI



I GESTIONE PON, FESR, IFTS, ALTRIj

• a parità di punteggio prevale il criterio utilizzato per i concorsi pubblici, ossia precede il più
giovane.

• AI fine di garantire pari opportunità di crescita professionale e di inclusione e
conoscenza, trattandosi di un primo PON che coinvolge la Scuola dell'Infanzia, si
intende garantire la presenza di almeno il 60% di docenti appartenenti a questo ordine
di scuola, a prescindere dal posto occupato in graduatoria

ART. 4 - COMPITI DEL TUTOR

Il Tutor, in particolare:

1. rappresenta il collegamento didattico, organizzativo e amministrativo col D.S. ,con il referente per
la valutazione e col D.S.G.A;

2. garantisce l'efficienza e la regolarità delle attività tutorate;

3. rappresenta il collegamento con il coordinatore delle classi di provenienza degli alunni, al quale
fornisce tutte le informazioni utili per la valutazione degli alunni e la ricaduta didattica delle attività
svolte;

4. deve presentare al D.S. una relazione finale sullo svolgimento e sui risultati delle attività;

5. collabora con l'esperto per la redazione della prova finale che gli allievi devono sostenere e per
quella del prodotto dell'intervento da presentare al pubblico durante la manifestazione finale;

6. redige, assieme al docente esperto, le certificazioni finali relative alle competenze acquisite dagli
allievi;

7. cura quotidianamente il registro delle presenze degli allievi, inserendo assenze e attività nella
giornata di lezione;

8. garantisce il rispetto della regolamentazione deliberata dal Collegio dei docenti e dal Consiglio
d'Istituto in ordine alla partecipazione degli allievi alle attività (minimo 20 alunni partecipanti).

9. Il docente tutor è tenuto, altresì, a rispettare l'informativa sulla privacy acclusa alla nomina;

10. cura l'inserimento dei dati di propria pertinenza sulla piattaforma MIUR e in forma cartacea

11.accerta l'avvenuta compilazione della scheda allievo, la stesura e la firma del patto formativo;
12. segnala in tempo reale se il numero dei partecipanti scende di oltre un terzo del minimo o dello

standard previsto;
13. cura il monitoraggio fisico del corso, contattando gli alunni in caso di assenza ingiustificata;
14. si interfaccia con gli esperti che svolgono azione di monitoraggio o di bilancio di competenza,

accertando che l'intervento venga effettuato;
15. attenersi a tutte le attività del preposto.

ART. 5 - COMPITI DELL'ESPERTO

L'esperto, in particolare:



• Si deve attenere coerentemente e scrupolosamente alla proposta operativa di progetto, e
programmare il lavoro e le attività del progetto predisponendo il materiale didattico necessario;

• Accogliere ed analizzare le competenze iniziali;
• Svolgere le attività di insegnamento e di assistenza alle attività di laboratorio individuali e/o di

gruppo;
• Coordinare la produttività individuale, la comunicazione, la condivisione;
• Inserire nella piattaforma il materiale di propria competenza;
• Partecipare, se richiesto, alle riunioni del GOP;
• Collaborare con il Tutor nelle forme e nei modi indicati dal 0.5.
• Monitorare il processo di formazione con forme di valutazione oggettiva in itinere;
• Valutare le competenze acquisite con finali;
• Svolge tutte le attività in qualità di preposto;
• Fornire al referente della valutazione del Piano e al GOPtutti gli elementi utili alla

documentazione da produrre dall'inizio alla fine del progetto;
• Svolgere l'incarico senza riserva e secondo il calendario predisposto dal GOP;
• Elaborare una relazione finale corredata dalla documentazione prodotta in formato cartaceo ed

elettronico;
• Attenersi a tutte le attività del preposto

ART. 6 - COMPITI DELLA FIGURA AGGIUNTIVA

La Figura aggiuntiva, in particolare:

• Personalizzare il piano educativo-formativo di ciascun alunno in accordo con l'esperto;
• Mantenere un costante aggiornamento sulla programmazione giornaliera svolta dall'esperto;
• Partecipare ad eventuali riunioni di verifica e coordinamento;
• Gestire, in accordo con l'esperto, i contenuti e le modalità d'intervento per l'ora aggiuntiva

prevista dal progetto per ciascun alunno (ogni alunno svolgerà 30 ore di corso + 1 ora aggiuntiva
con la figura aggiuntiva);

• Predisporre, in accordo con l'esperto, una scheda per ogni singolo allievo contenente la
progettazione dell'intervento, la descrizione dell'attività svolta e gli obiettivi raggiunti.

ART. 7 - STIPULA DEL CONTRATTO

Con il candidato selezionato sarà stipulato un contratto di prestazione d'opera. Per l'attività svolta è
previsto un compenso orario lordo e onnicomprensivo di ( 30,00 per il tutor e la figura aggiuntiva, di
(70,000 per l'esperto, che sarà erogato soltanto a seguito della verifica delle ore aggiuntive al servizio
prestate ,comprensiva dello svolgimento dei compiti indicati, così come previsto dal decreto di
Autorizzazione del PON, e verrà liquidato solo a seguito dell' effettivo accreditamento dei fondi
comunitari.

Nell'accettazione dell'incarico è incluso l'obbligo di partecipazione a tutti gli incontri che si
renderanno necessari per la realizzazione dell'intervento.

Per quanto non previsto si fa espresso riferimento alla vigente normativa nazionale e comunitaria.

ART. 8 - INFORMATIVA SUL TRATTAMENTO DEI DATI PERSONALI AI SENSI DELL'ART. 13 DEL
D. LGS N. 196/03 (CODICE PRIVACY)

Ai sensi del D. Lgs.vo 196/03 e delle normative vigenti l'Istituto si impegna a raccogliere e trattare i dati
personali dichiarati solo per finalità istituzionali e necessarie per la gestione giuridica del presente
bando.

Il consenso al trattamento dei dati viene richiesto ai sensi della vigente normativa e dovrà risultare da
apposita dichiarazione dell'interessato presentata contestualmente alla richiesta di partecipazione.



In mancanza della predetta dichiarazione le istanze non saranno valutate.

ART. 9 - PUBBLICIZZAZIONE

Il presente bando è reso pubblico in data odierna attraverso il web della scuola www.icpadula.gov.it.
nella sezione albo on line.La graduatoria di merito , riportante i punteggi attribuiti, sarà pubblicata all'albo

della Scuola subito dopo la valutazione da parte del GOP.
Avverso la graduatoria sarà possibile presentare reclamo entro 5 giorni dalla data di
pubblicazione e in caso di assenza degli stessi si procede all'aggiudicazione
L'Istituzione Scolastica si riserva di verificare il possesso dei titoli anche a campione.

STICA
ZOLA
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Ali. 1 MODELLODI DOMANDA

ALLA DIRIGENTE SCOLASTICA
dell'Istituto Comprensivo di Padula

Via Dante Alighieri 32
84034 Padula (SA)

DOMANDA DI PARTECIPAZIONE ALLASELEZIONE DI DOCENTE
TUTOR/ESPERTO/FIGURA AGGIUNTIVA

II/la sottoscritto/a

il

nato/a a

residente a
n.in via _

docente a tempo indeterminato/determinato di Scuola Infanzia, Primaria/Secondaria di IO

Grado in servizio presso l'Istituto Comprensivo di Padula

CHIEDE

che gli/le venga assegnato il seguente incarico, indicando, con numero progressivo,
l'ordine di preferenza di candidatura e dei moduli previsti:

D TUTOR

D ESPERTO

E:J FIGURA AGGIUNTIVA

D EASY ENGLlSH

D PRIMA MUSICA

E:J IL MONDO A COLORI



A tal fine II/la sottoscritto/a sotto la propria personale
responsabilità e consapevole delle conseguenze derivanti da dichiarazioni mendaci

DICHIARA

Sotto la propria responsabilità, ai sensi di legge

di essere docente a tempo determinato/indeterminato TITOLAREpresso questa Istituzione

scolastica ;di essere in possesso delle competenze informatiche necessarie per gestire
autonomamente la parte di propria competenza, sulla piattaforma del MIUR "Fondi
Strutturali Europei 2014/2020";
di essere consapevole di poter accettare un solo incarico per tutto il PON;
di essere in possesso i seguenti titoli di studio (indicare soltanto i titoli posseduti)

REQUISITI TITOLI/INCARICHI PUNTEGGIO

COMPETENZE POSSESSO ECDL, EIPASS O PUNTI 5

INFORMA TICHE ALTRA CERTIFICAZIONE
CERTIFICA TE INFORMATICA

LAUREA

• Fino a 88 • Punti 5
• 89-95/110

96-I021l1O
• Punti 6

•
103-109/110

• Punti 7 Uno esclude•
IlO/IlO

• Punti 8 l'altro
•

110 e lode ilIO
• Punti 9

• • Punti lO

DIPLOMA ABILITANTE PUNTI 3

ALTRI TITOLI CULTURALI

TITOLI
ATTINENTI ALLA FIGURA

CULTURALI
RICHIESTA (altra laurea, PUNTI lmaster di I e II livello
pubblicazioni, corsi di fino a un max di 3
formazione e
specializzazione nel
settore di pertinenza)

ESPERIENZE PREGRESSE IN PUNTI 2
ATTIVIT À DI DOCENZA DI
PROGETTI
PON,POR,FESR,IFTS fino a un max di 6

ESPERIEI:'IZE PREGRESSE IN
~UN:;I l p~r ogni progetto fino ad un

INCARICHI
ATTIVIT A DI TUTOR CON
RIFERIMENTO A PROGETTI

ax l punti 5

PONIPORlIFTS.

I ESPERIENZA DI
PUNTI l per ogni esperienza fino a-;-

---



FACILIT ATORE PON un max di punti 2

ESPERIENZA DI
PUNTI l per ogni esperienza fino adVALUTATOREPON un max di punti 2

PROGETTAZIONE PON PUNTI l

ANZIANITÀ DI ESPERIENZA DI DOCENZA A
SERVIZIO TEMPO INDETERMINATO PdUNTI l per ogni anno scolastico fino

a un max di punti 3

RELAZIONI CORSI DI
PERFEZIONAMENTO

PUNTI 2

CERTIFICATI RELATIVI A·
COMUNICAZIONE .
EFFICACE,DINAMICHE DI
GRUPPI E CLIMA D'AULA,
ECC ....

CERTIFICAZIONI/ATTESTATI PUNTI l
CORSI SU METODOLOGIE
DIDATTICHE INNOVATIVE fino a un max di 3

PARTECIPAZIONE AD PUNTI l
ATTIVITÀ DI FORMAZIONE
ATTINENTI LE TEMATICHE fino a un max di 3
DELPNSD

CONOSCENZA E PADRONANZA DELLA PUNTI l
PIATTAFORMA DEL SISTEMA INFORMATIVO DI
GESTIONE PON, FESR, IFTS, ALTRI;

• a parità di punteggio precede il candidato più giovane.

Il sottoscritto autorizza il trattamento dei dati personali ai sensi del D.Lgs196/03 e dichiara sotto la
propria responsabilità che la documentazionedichiarata e/o allegata alla presente istanza è conforme
agli originali, che saranno presentati qualora fossero richiesti

Firma

Datal__ ----------


